
 

  

L’inscription et les tarifs s’entendent pour une personne. Si différentes personnes sont inscrites à des 
modules différents merci de remplir un bulletin d’inscription par participant. 
Inscription : Renvoyer ce bulletin par courrier ou e-mail ou Fax. 

Responsable du suivi de l’inscription : 

M. / Mme  .................................................................  

Fonction  ...................................................................  

Structure  ..................................................................  

Adresse  ....................................................................  

Code Postale :………..Ville  .....................................  

N° TVA intracommunautaire  .  :……………………… 

SIRET  .........................................................................  

Tél  .............................................................................  

e-mail  .......................................................................  

Participant : 

M. / Mme  ............................................................  

Fonction  ..............................................................  

Tél  ........................................................................  

e-mail  ..................................................................  

Adresse facturation (si différente) : 
M. / Mme :  ..........................................................  

Structure   …………………………………………… 
Adresse  ..  …………………………………………… 
Code Postale :…………Ville ...............................  

Tél  ........................................................................  

Signataire de la convention de formation : 

M. / Mme  ................................................................................  Fonction  .................................................................: 

Conditions d’inscription 
Les frais de participation comprennent la formation, le support pédagogique (ainsi que les déjeuners de 
midi en présentiel). Après votre inscription, ASAINFO vous confirmera la tenue de la formation au plus tard 
14 jours calendaires avant le début de chaque module. 
Pour les Asa et les organismes soumis au code des marchés publics, une convention sera transmise pour 
formaliser l’engagement ; la facture sera communiquée après la formation. A compter de cette date, le 
règlement devra être effectué au plus tard dans les 45 jours. Pour les autres structures, dès réception de 
l’inscription, nous ferons parvenir une facture qui tient lieu de convention simplifiée de formation. 

Personnes en situation de handicap : 
Les personnes en situation de handicap souhaitant participer à une formation sont invitées à se 
rapprocher d’ASAINFO plus de trois mois avant la date de la formation souhaitée pour étudier les 
possibilités d’aménager les modalités d’accueil à leur situation.  

Moyens de suivi de l’exécution et d’appréciation des résultats 
La feuille de présence contre signée par le gérant de ASAINFO pour valoir « attestation de présence » et 
« attestation de fin de formation » est délivrée aux participants ayant suivi l’intégralité de la formation. 
Un formulaire de satisfaction renseigné par chacun complète l’évaluation des acquis de la formation.  
La validation des acquis, la maîtrise des outils et des méthodes sont évaluées par l’intervenant et le 
formateur au cours de la formation et en fin de chaque atelier.  

Conditions et moyens de paiement 
• Par virement administratif ou bancaire (un IBAN est mentionné sur nos factures) 
• Par chèque à l’inscription à l’ordre d’ASAINFO 

Conditions d’annulation 
Jusqu’à 14 jours calendaires avant le début de chaque session, le remboursement des droits d’inscription 
se fera sous déduction d’une retenue de 10% de frais de participation pour les frais de dossier. Après 
cette date, les frais de participation resteront dus en totalité. Les participants peuvent toujours se faire 
remplacer. Toute annulation devra être confirmée par écrit : un accusé de réception vous sera adressé 
par retour. 
Si l’annulation d’une participation venait à réduire le nombre de participants en-dessous de 6 personnes, 
ASAINFO se réserve le droit d’annuler la formation jusqu’à 14 jours calendaires avant le début de la session 
sans qu’un dédommagement puisse être exigé. ASAINFO se réserve également le droit de reporter la 
formation et de modifier le contenu de son programme si des circonstances indépendantes de sa 
volonté l’y obligent.  



 

  

Intitulé de la formation (retrouvez  
notre catalogue sur notre site www.asainfo.fr) Dates des journées 

de formation Tarif Réduction 
Tarif net 

avec 
réduction 

Les bases 
Acquérir une « culture Asa »   450€   

Bases juridiques des Asa et prévention des contentieux  450€   

L’Assemblée générale et le conseil syndical : rester pratique et 
rigoureux 

 450€   

La gestion budgétaire et comptable de l’Asa   450€   

Augmenter et sécuriser les recettes de l’Asa  600 €   

Cartographie (en présentiel) 
Cartographie pour votre Asa : QGIS niveau débutant    600 €   

Cartographie pour votre Asa : QGIS niveau avancé  450 €   

Cartographie version mobile : QFIELD niveau débutant   450 €   

Marchés publics, maîtrise d’ouvrage 

Marchés Publics d’Asa : les bases  450 €   

Marchés Publics d’Asa : préparer et passer un MAPA   450 €   

Gérer un Mapa après avoir signé le marché    450 €   

Préparer et exécuter des Marchés Publics formalisés   855 €   

L’Asa, Maître d’Ouvrage : comprendre ses missions pour 
assumer ses responsabilités 

 450 €   

Le café des marchés publics : questions-réponses  200 €   

Perfectionnement administratif et financier 

Construire un tableau de bord financier de l’Asa  600 €   

Assurer la tutelle des Asa et AF avec pertinence  450 €   

Construire son pense-bête : toutes les règles clef pour la gestion 
des Asa 

 450 €   

L’Asa face aux risques : responsabilités et assurance  450 €   

Protéger les ouvrages de l’Asa : leurs statuts, les servitudes  450 €   

Gestion du personnel 

Le statut des salariés d’Asa  600 €   

La paie des agents d’Asa  600 €   

Autres (intitulé à préciser) 

     

TOTAL H.T.  

     Date :    Cachet / signature de la structure 
La signature du présent bulletin vaut acceptation des conditions d’inscription précisées ci-dessus. 
AsaINFO est certifié 

Nouveau 

Nouveau 

Nouveau 

Nouveau 


